Перечень документов
для генерации ключа и получения сертификата ключа ЭЦП 
Центра регистрации ключей ЭЦП ЦНТМИ для юридического лица
1. Доверительное письмо или приказ организации о предоставлении своему представителю права на оформление регистрации и получение сертификатов ключей ЭЦП для данной организации. Доверительное письмо или приказ должны быть подписаны руководителем и заверены печатью организации.
2. Заявление на изготовление ключа ЭЦП и/или выдачу сертификата ключа ЭЦП в установленной форме на бланке юридического лица, подписанное (собственноручно) руководителем и заверенное печатью.
3. Копии паспортов владельцев закрытых ключей ЭЦП на чьи имена будут выданы сертификаты ключей ЭЦП. 
4. Копии документов, подтверждающие принадлежность владельцев закрытых ключей ЭЦП организации-заявителю. В качестве такого документа может являться устав, если лицо выступает на основании устава, копия учредительного договора, если лицо является учредителем организации, решение о назначении на должность, трудовой договор (контракт) или доверенность, выписка с отдела кадров.
5. Копия свидетельства о государственной регистрации организации–заявителя, как юридического лица.
6. Копия приказа организации о назначении руководителя организации.
7.  Договор на оказание услуг Центра регистрации ключей ЭЦПП в двух экземплярах.
8. Копия платежного поручения об оплате услуг по Договору.


Примечание: Если закрытые и открытые ключи ЭЦП были сгенерированы организацией-заявителем, то дополнительно должно быть представлено:

- открытые ключи ЭЦП, подлежащие регистрации;

- информация об открытых ключах ЭЦП, включающая наименование средств ЭЦП (алгоритм ЭЦП), которыми были сгенерированы открытые ключи ЭЦП и которыми подтверждается подлинность ЭЦП. Информация должна быть заверена подписью руководителя и печатью организации;

- копия сертификата соответствия средств ЭЦП, с помощью которых были сгенерированы открытые ключи ЭЦП.

В случае если юридическое лицо регистрирует и получает сертификаты ключей ЭЦП для своих клиентов, партнеров или дилеров, то наряду с указанными документами юридическое лицо должно представить в Центр регистрации ЦНТМИ:

- копию договора между юридическим лицом и его клиентом (партнером или дилером);

- копию паспорта клиента (партнера или дилера).
Заявление и документы на выдачу сертификата ключа ЭЦП могут быть лично доставлены в Центр регистрации ЦНТМИ или отправлены по почте с уведомлением о получении. 

